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ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
ที่   ศธ 0530.    /
              
      
    
วันที่ ………………………….……………..         

เรื่อง    ขอหนังสือรับรอง
เรียน    ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่

ด้วยข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว)……………………………………….…………………….………….. เป็น  ( )  ข้าราชการฯ                    (    )  ลูกจ้างประจำ (    ) พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา (    ) พนักงานราชการ (   ) ผู้เชี่ยวชาญ  (  ) ลูกจ้างชั่วคราว  ตำแหน่ง…………………….………….….………………………ขั้นเงินเดือน/ค่าจ้าง ……..………… บาท เลขประจำตำแหน่ง…………..…สังกัด……………….…………………………………….……………………..….มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีความประสงค์ที่จะขอหนังสือรับรองตัวบุคคล และอัตราเงินเดือน/ค่าจ้าง  
*** กรุณาระบุจำนวนฉบับและระบุประเภทหนังสือรับรองที่ต้องการ ***
    ภาษา (     ) ไทย      จำนวน ………… ฉบับ 

            (     ) อังกฤษ  จำนวน…………. ฉบับ ชื่อภาษาอังกฤษ ..……………….…..…………………….…………………………………….
เพื่อนำไป (        )  ประกอบการทำนิติกรรม,  ค้ำประกันบุคคล/ประกันตัวบุคคล,  กู้เงิน/ซื้อสินค้า  
 


  (        )  ทำหนังสือเดินทาง/ขอวีซ่าไปต่างประเทศ (แนบพร้อมรูปถ่าย 1”หรือ 2” *ข้าราชการสวมชุดปกติขาว,
    พนักงานสวมชุดเครื่องแบบมหาวิทยาลัย,  ผู้เชี่ยวชาญและลูกจ้างชั่วคราวสวมชุดสูทสากล)

  (        )  กู้ซื้อที่ดิน/ที่อยู่อาศัย  กับธนาคาร………………………..……………...…….แบบสินเชื่อ…………………………                      (**แนบพร้อมสลิปเงินเดือน/ค่าจ้าง  เดือนล่าสุด)

  (        )  ประกอบการสมัคร ชพค.

  (        )  ประกอบการสมัคร ชพส.
  (        )  อื่น  ๆ โปรดระบุ………………………………………………….…………………………………………………………………


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

ลายมือชื่อ …….……..…….…………………………. ผู้ยื่นขอ


          (…………….……..……………………………….)
----- ส่วนนี้สำหรับเจ้าหน้าที่ ----

	เรียน  ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่
          เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและ            ลงนามในหนังสือรับรอง ดังแนบ
…………………..……………

(นางสาวเสาวลักษณ์  รัตนบุตรา)

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป

วันที่……….………..….………..
	ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่
        (   /  )  อนุมัติ และลงนามแล้ว
        (     ) อื่น ๆ ……………………
…………………………………..

(นายนิวัฒ  พัฒนิบูลย์)

ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่
วันที่……….……..…….………..


บันทึกข้อความ





เซ็นรับ





………………….…………….


(………………………..…..…………)


ผู้ขอหนังสือ/ผู้รับแทน


วันที่……………………....
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