เอกสารประกอบการเสนอโครงการ และการขอเบิกจ่ายเงิน
ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ คณะการท่องเที่ยวและการโรงแรม
	ลำดับ
	รายละเอียดเอกสาร
	ผู้ดำเนินการ

	การยื่นเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุน (เสนอการพิจารณา)
	

	1
	แบบเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม                            จำนวน 1 ชุด
	ผู้รับทุน

	การยื่นเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุน (หลังได้รับการอนุมัติ)
	

	1
	แบบเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม (ฉบับแก้ไขสมบูรณ์)   จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	2
	แบบฟอร์ม วจ.1 แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินโครงการวิจัย             จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	3
	สัญญาการรับทุนอุดหนุนการวิจัยงบประมาณเงินรายได้                      จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	การขอเบิกจ่ายเงินงวดที่  1 (50%)
	

	1
	บันทึกข้อความเรื่อง การขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดที่ 1 ร้อยละ 50          จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	2
	ใบสำคัญรับเงิน                                                                     จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	3
	สำเนาสัญญาการรับทุนอุดหนุนงานวิจัย                                         จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	4
	สำเนาแผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินโครงการวิจัยที่ผ่านความเห็นชอบแล้ว จำนวน  2 ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	5
	สำเนาแบบเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยที่ผ่านความเห็นชอบแล้ว         จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	6
	หลักฐานการกรอกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศงานวิจัย (RMS)              จำนวน  2 ชุด
	ผู้รับทุน

	การขอเบิกจ่ายเงินงวดที่  2  (30%)
	

	1
	บันทึกข้อความเรื่อง การขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดที่ 2 ร้อยละ 30            จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	2
	ใบสำคัญรับเงิน                                                                       จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	3
	สำเนาสัญญาการรับทุนอุดหนุนงานวิจัย                                          จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	4
	สำเนาแผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินโครงการวิจัยที่ผ่านความเห็นชอบแล้ว จำนวน  2 ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	5
	แบบฟอร์ม วจ.2 สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินวิจัย  งวดที่ 1                     จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	6
	แบบฟอร์ม วจ.3 รายงงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย                     จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	7
	หลักฐานการส่งบทความ พร้อมร่างบทความสำหรับตีพิมพ์เผยแพร่ที่ส่งไปยังวารสารเรียบร้อยแล้ว                                                                         จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	8
	หลักฐานการกรอกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศงานวิจัย (RMS)               จำนวน  2 ชุด
	ผู้รับทุน

	การขอเบิกจ่ายเงินงวดที่  3  (20%)
	

	1
	บันทึกข้อความเรื่อง การขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดที่ 3 ร้อยละ 20           จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	2
	ใบสำคัญรับเงิน                                                                      จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	3
	สำเนาสัญญาการรับทุนอุดหนุนงานวิจัย                                         จำนวน  2  ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	4
	สำเนาแผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินโครงการวิจัยที่ผ่านความเห็นชอบแล้ว  จำนวน 2 ชุด
	ฝ่ายวิจัย

	5
	แบบฟอร์ม วจ.2 สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินวิจัย  งวดที่ 2                    จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	6
	เล่มรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์  (เข้าเล่ม)                                 จำนวน  2  เล่ม
	ผู้รับทุน

	7
	เล่มรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์  (หนีบคลิปดำ โดยไม่เข้าเล่ม)          จำนวน  1  เล่ม
	ผู้รับทุน

	8
	สำเนาการนำไปใช้ประโยชน์                                                       จำนวน  2  ชุด
	ผู้รับทุน

	9
	สำเนาใบตอบรับการตีพิมพ์ พร้อมบทความตีพิมพ์                              จำนวน  2  ชุด      
	ผู้รับทุน

	10
	บันทึกข้อมูลลงใน CD (MS Word และ PDF)                                   จำนวน  1 แผ่น
	ผู้รับทุน

	11
	หลักฐานการกรอกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศงานวิจัย (RMS)               จำนวน  2 ชุด
	ผู้รับทุน


หมายเหตุ : 1.สำเนาทุกแผ่นให้รับรองสำเนาถูกต้อง  2. สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ https://bit.ly/2TwPFh5
