[bookmark: _GoBack]แบบฟอร์มรายละเอียดภาระงานของอาจารย์ (สายวิชาการ)
สังกัดภาควิชา/สาขาวิชา ………………………………............... หลักสูตร ..............................................
คณะ/หน่วยงาน …………………………………………………......……..  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

	อัตราที่ ……………

	ประเภทบุคลากร
	……………………………………………….…… (พนักงานวิชาการ / ลูกจ้างชั่วคราว)

	ชื่อตำแหน่ง
	อาจารย์

	คุณวุฒิ
	…………………………………………..………… (ปริญญาเอก / ปริญญาโท)

	สาขาวิชา
	………………………………….………………… (ภาษาจีน / วิศวกรรมไฟฟ้า / คณิตศาสตร์ / ... เป็นต้น)

	อัตราค่าจ้างฯ
	……………………………………….…………… (กำหนดให้สอดคล้องตามเกณฑ์/ระเบียบของมหาวิทยาลัย)

	งบประมาณในการจ้าง
	………………………………………....………… (เงินรายได้หน่วยงาน / เงินรายได้มหาวิทยาลัย / เงินแผ่นดิน)



1. ภาระงานสอน
1.1 การสอนภาคบรรยาย
	ภาคเรียนที่ /
ปีการศึกษา
	รหัสรายวิชา
	ชื่อรายวิชา
	จำนวน
หน่วยกิต
	กลุ่ม
เรียน
	จำนวนนิสิต
(ที่ต้องสอน)
	จำนวน
ชั่วโมงที่สอน
	รวมชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หน่วย
ภาระงาน

	
	
	ระดับปริญญาตรี ระบบปกติ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาตรี ระบบพิเศษ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาโท ในเวลาราชการ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาโท นอกเวลาราชการ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาเอก ในเวลาราชการ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	รวมภาระงาน
	
	
	
	
	
	


1.2 การสอนภาคปฏิบัติ
	ภาคเรียนที่ /
ปีการศึกษา
	รหัสรายวิชา
	ชื่อรายวิชา
	จำนวน
หน่วยกิต
	กลุ่ม
เรียน
	จำนวนนิสิต
(ที่ต้องสอน)
	จำนวน
ชั่วโมงที่สอน
	รวมชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หน่วย
ภาระงาน

	
	
	ระดับปริญญาตรี ระบบปกติ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาตรี ระบบพิเศษ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาโท ในเวลาราชการ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาโท นอกเวลาราชการ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	ระดับปริญญาเอก ในเวลาราชการ
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	รวมภาระงาน
	
	
	
	
	
	



1.3 การสอนเสริม (50 คน/กลุ่ม)
	ภาคเรียนที่ /
ปีการศึกษา
	รหัสรายวิชา
	ชื่อรายวิชา
	จำนวน
หน่วยกิต
	กลุ่ม
เรียน
	จำนวนนิสิต
(ที่ต้องสอน)
	จำนวน
ชั่วโมงที่สอน
	รวมชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
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	...
	...
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	...
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	...
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	...
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	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	รวมภาระงาน
	
	
	
	
	
	


1.4  การควบคุมการสัมมนา
	ภาคเรียนที่ /
ปีการศึกษา
	ชื่อเรื่อง / รายวิชา
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	...



1.5  การควบคุมการฝึกงาน / ฝึกสอน
	ภาคเรียนที่ /
ปีการศึกษา
	จำนวนนิสิตที่
ควบคุมการฝึกงาน/ฝึกสอน
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	...



1.6  ที่ปรึกษาโครงการวิทยานิพนธ์  (ปริญญาตรี) 
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อเรื่อง (ชื่อนิสิต)
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	



1.7 ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อเรื่อง (ชื่อนิสิต)
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	






1.8  ที่ปรึกษาโครงการวิทยานิพนธ์  (ปริญญาโทและเอก)
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อเรื่อง/วิชา
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	



1.9 อาจารย์ที่ปรึกษาทางด้านวิชาการ
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	สาขา
	ชั้นปี
	จำนวน
นิสิต
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	
	



1.10 อาจารย์ที่ปรึกษาทางด้านกิจกรรมนิสิต/หอพัก (ให้ระบุว่าด้านใดหรือหอพักใด)
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	อาจารย์ที่ปรึกษากิจกรรมนิสิต / หอพัก
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...

	...
	...
	...

	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	



1.11 ผู้ประสานงานรายวิชา (Course Director)
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อสาขา
	สาขา
	ชั้นปี
	จำนวน
นิสิต
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	
	
	








1.12 การตรวจงานและตรวจข้อสอบ 
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อสาขา
	สาขา
	ชั้นปี
	จำนวน
นิสิต
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	
	
	



2. ภาระงานวิจัย
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อโครงการวิจัย
	ระยะเวลา
	จำนวนงบประมาณ/
แหล่งทุน
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	
	รวมภาระงาน
	
	



3. ภาระงานบริการวิชาการและทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อโครงการ /
การบริการวิชาการอื่นๆ
	ระยะเวลา
	จำนวนงบประมาณ/
แหล่งทุน
	หน้าที่
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	
	
	รวมภาระงาน
	
	



4. ภาระงานในการพัฒนาตนเอง
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อโครงการ/กิจกรรมในการพัฒนาตนเอง
	ระยะเวลา
	หน่วย
ภาระงาน

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...

	
	รวมภาระงาน
	
	









5. ผลงานทางวิชาการ
	ภาคเรียน /
ปีการศึกษา
	ชื่อผลงานทางวิชาการ
	หน่วย
ภาระงาน

	
	5.1  เอกสารประกอบการสอน
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	5.2 เอกสารคำสอน
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	5.3 ตำรา
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	5.4 สื่อการสอน
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	5.5 งานประดิษฐ์ / งานออกแบบ
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	5.6 บทความทางวิชาการ / งานวิจัยที่ตีพิมพ์
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	5.7 ผลงานวิชาการที่นำเสนอที่ประชุมวิชาการ
	

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	
	รวมภาระงาน
	







สรุปภาระงาน

	ภาระงาน
	หน่วยภาระงาน

	1. ภาระงานสอน
	...

	2. ภาระงานวิจัย
	...

	3. ภาระงานบริการวิชาการและทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	...

	4. ภาระงานในการพัฒนาตนเอง
	...

	5. ผลงานทางวิชาการ
	...

	รวมหน่วยภาระงาน
	...

	หน่วยภาระงานเฉลี่ย/สัปดาห์
	...

	หน่วยภาระงานเฉลี่ย/ภาคเรียน
	...




	ลงชื่อ …………………………………………………...
	(                                          )
	ตำแหน่ง .........................................................
	ผู้ให้ข้อมูล
	วันที่ ......................................................
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หน้า 1 จาก 3


F-PN-02-032
1 เมษายน 2554
F-005-1
แก้ไขครั้งที่ 01 วันที่บังคับใช้ 1 มีนาคม 2559
รายละเอียดเกณฑ์การคำนวณมาตรฐานภาระงานของอาจารย์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

	มาตรฐานภาระงานขั้นต่ำในฐานะอาจารย์ผู้สอนในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ให้มีภาระงานขั้นต่ำ  40 หน่วยภาระงาน/สัปดาห์ หรือ 1,200 หน่วยภาระงาน/ปีการศึกษา แล้วแต่กรณีโดยให้คิดตามเกณฑ์ภาระงาน ดังต่อไปนี้

	1.  ภาระงานด้านการสอน
	
	
	

	
	1.1  การสอนภาคบรรยาย
	หน่วยกิต : หน่วยภาระงาน/สัปดาห์

	
	
	ป.ตรี
	ป.โท
	ป.เอก

	
	- บรรยายวิชาเดิม
	1 : 2
	1 : 3
	1 : 4

	
	- บรรยายวิชาใหม่
	1 : 4
	1 : 5
	1 : 6

	
	1.2  การสอนภาคปฏิบัติ
	1 : 2
	1 : 3
	1 : 4

	
	1.3  การสอนเสริม (50 คน/กลุ่ม)
	1 : 2
	1 : 3
	1 : 4

	
	
	หน่วยภาระงาน/สัปดาห์

	
	1.4  การควบคุมการสัมมนา
	
	
	

	
	ที่ปรึกษาหลัก
	
	2
	

	
	ที่ปรึกษาร่วม
	
	1
	

	
	1.5  การควบคุมการฝึกงาน/ฝึกสอน
	
	
	

	
	อาจารย์ผู้ประสานงานหลัก
	
	1
	

	
	อาจารย์ผู้ช่วย
	
	0.5
	

	
	อาจารย์นิเทศก์ / อาจารย์สอนปฏิบัติการคลินิก
	ตามปฏิบัติจริง

	
	ผู้เข้าร่วมประเมิน
	
	0.5
	

	
	1.6  ที่ปรึกษาโครงการปริญญานิพนธ์ (ปริญญาตรี)
	
	
	

	
	ที่ปรึกษาหลัก
	
	3
	

	
	ที่ปรึกษาร่วม
	
	1
	

	
	1.7  ที่ปรึกษาโครงการปริญญานิพนธ์ (ปริญญาโทและเอก)
	
	
	

	
	ที่ปรึกษาหลัก
	
	5
	

	
	ที่ปรึกษาร่วม
	
	2
	

	
	1.8  ที่ปรึกษาการศึกษาค้นคว้าอิสระ
	
	ป.ตรี
	ป.โท

	
	ที่ปรึกษาหลัก
	
	2
	3

	
	ที่ปรึกษาร่วม
	
	1
	1

	
	1.9  อาจารย์ที่ปรึกษาทางด้านวิชาการ
	
	2
	

	
	1.10  อาจารย์ที่ปรึกษาด้านกิจกรรมนิสิต/หอพัก
	
	1
	

	
	1.11  ผู้ประสานงานรายวิชา (Course director)
	
	0.5
	

	
	1.12  การตรวจงานและตรวจข้อสอบ
	รายวิชาละไม่เกิน 5

	
	ใช้สูตร   0.01 x จำนวนนิสิต
	
	
	

	
	
	จำนวนอาจารย์
	
	
	
	

	
	


	
	
	

	2.  ภาระงานด้านวิจัย  (ภาระงานคิดตามวงเงินวิจัย)
	หน่วยภาระงาน/สัปดาห์

	
	2.1 หัวหน้าโครงการ
	
	
	

	
	เกินกว่า  1,000,000 บาทขึ้นไป
	
	10
	

	
	500,001-1,000,000 บาท
	
	8
	

	
	100,001-500,000 บาท
	
	6
	

	
	50,000-100,000 บาท
	
	4
	

	
	ต่ำกว่า 50,000 บาท
	
	2
	

	
	2.2 ผู้เข้าร่วมโครงการ (คิดภาระงานครึ่งหนึ่งของหัวหน้า)
	
	
	

	หมายเหตุ
	
	
	

	
	คิดภาระงานไม่เกิน 15 หน่วยภาระงาน/สัปดาห์ และตามระยะเวลาที่กำหนดในโครงการ  กรณี งานวิจัยที่ใช้ทุนส่วนตัวให้เสนอคณะกรรมการบริหารงานวิจัยของมหาวิทยาลัยตีค่าก่อน

	
	
	
	
	

	3. ภาระงานด้านบริการวิชาการและทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	
	

	
	3.1  ด้านบริการวิชาการต่อสังคม - ศิลปวัฒนธรรม
	
	
	

	
	3.1.1 หัวหน้าโครงการ
	(คิดภาระงานเหมือนงานวิจัย)

	
	3.1.2 ผู้เข้าร่วมโครงการ
	

	
	3.2 ด้านบริการวิชาการอื่นๆ
	
	
	

	
	คิดภาระงานเป็นรายชั่วโมงตามปฏิบัติจริง แต่ต้องแสดงหลักฐาน เช่น หนังสือเชิญ เป็นต้น

	หมายเหตุ
	
	
	

	
	ภาระงานตามข้อ 3 หากมีภาระงานเกิน หรือ ไม่ได้ใช้ในภาคเรียนนั้น ให้สามารถนำไปใช้ในภาคเรียนต่อไป

	
	
	
	
	

	4. ภาระงานในการพัฒนาตนเอง
	
	
	

	
	ภาระงานในการพัฒนาตนเอง เช่น การประชุมสัมมนา/อบรม การศึกษาดูงานตามคำสั่งมหาวิทยาลัยให้คิดตามปฏิบัติจริง

	หมายเหตุ
	
	
	

	
	ภาระงานตามข้อ 4 หากมีภาระงานเกิน หรือ ไม่ได้ใช้ในภาคเรียนนั้น ให้สามารถนำไปใช้ในภาคเรียนต่อไป

	
	
	
	
	

	5. ผลงานวิชาการ
	
	
	

	
	5.1 เอกสารประกอบการสอน 
(Sheet ที่เรียบเรียงใช้สอนครบตาม course syllabus มีหลักฐานเสนอต่อหัวหน้าภาควิชา/คณะ)
	2 หน่วยภาระงาน / สัปดาห์ / รายวิชา

	
	5.2 เอกสารคำสอน
	3 หน่วยภาระงาน / สัปดาห์ / เล่ม

	
	5.3 ตำรา
	3 หน่วยภาระงาน / สัปดาห์ / เล่ม

	
	5.4 สื่อการสอน
	1 หน่วยภาระงาน / สัปดาห์ / เรื่อง

	
	5.5 งานประดิษฐ์ / งานออกแบบ
	3 หน่วยภาระงาน / สัปดาห์ / งาน

	
	5.6 บทความทางวิชาการ / งานวิจัยที่ตีพิมพ์
	15 หน่วยภาระงาน / เรื่อง

	
	5.7 ผลงานวิชาการที่นำเสนอที่ประชุมวิชาการ
	- ในประเทศ
	15 หน่วยภาระงาน / ครั้ง

	
	
	- ต่างประเทศ
	30 หน่วยภาระงาน / ครั้ง

	หมายเหตุ

	
	- กรณีมีผู้ทำงานร่วมกันหลายคนให้คิดตามสัดส่วนความเป็นจริง

	
	- ผลงานทางวิชาการตามข้อ 5 หากมีภาระงานเกินหรือไม่ได้ใช้ในภาคเรียนนั้น ให้สามารถนำไปใช้ในภาคเรียนต่อไป



